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1. Zaopatrzenie:

1.1. Zamowienia do dostawcow:

1.1.1. Opis kolumn znajdujacych si¢ w ,,Zaméwieniach do dostawcow” (Tabela 1.1):

Nazwa kolumny Tres¢

Numer zamdwienia Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Status Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Data zamowienia Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Dostawca

Logo i numer kontrahenta, na ktdrego zostato
wypisane zamowienie.

Data dostawy Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Godzina dostawy Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Na dni Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Dni ptatnosci Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Real

Odpowiada za stopien realizacji zamowienia
do dostawcow.

Operator PZ Jak w nazwie.

Nr PZ Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Palet zamow. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Kart zamow. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Pozycji zamow. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
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Palet PZ Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Kart PZ Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Nr kolejki

Godz. Rozp. Rozt.

Jak w nazwie.

Edycja po ,,Enter”.

Plan. Zak. Rozt.

Jak w nazwie.

Edycja po ,,Enter”.

Fakt. Zak. Roztl.

Jak w nazwie.

Edycja po ,,Enter”.

Kierowca Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Samochdd Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Mgz 1. Rozt. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Mgz 2. Rozl. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Rozp. Kompl. Jak w nazwie. Edycja po ,.Enter”.

Plan zak. Kompl.

Jak w nazwie.

Edycja po ,,Enter”.

Fakt. zak. Kompl.

Jak w nazwie.

Edycja po ,,Enter”.

Mgz 1. Kompl. Jak w nazwie. Edycja po ,.Enter”.
Mgz 2. Kompl. Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Odbiera Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”
Oper. Kod operatora, ktory utworzyl zamowienie.
Stan. Kod stanowiska.

Waluta Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”
Akredytywa Jak w nazwie. Edycja po ,,Enter”.
Wart. Akred. Jak w nazwie.

Kurs Jak w nazwie.

Warto$¢ zamowienia Jak w nazwie.

Znaczniki Jak w nazwie.

Czas utworzenia Jak w nazwie.
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Zamowienia powigzane Jak w nazwie.
Uwagi Jak w nazwie.
Tabela 1.1

1.1.2. Opis opcji znajdujacych si¢ w naglowkach ,,Zamowien do dostawcow (Tabela 1.2):

INS Dodaj towar. Proces dodawania towaru opisany ponizej w pkt 1.1.3.

ENTER Po kliknigciu ,,Enter” na kolumnie, bedzie mozna wprowadzi¢ badz zmienié
wartosc.

DEL Usuwa calg pozycje zamowienia. Po kliknigciu DEL pojawi si¢ komunikat:

Kasowanie
(a Czy usungc zaznaczong pozycie?
Rysunek 1.1

CTRL-DEL Usuwa wszystkie zaznaczone pozycje.

ALT-Z Po kliknigciu alt-z otwiera si¢ okienko specyfikacji dokumentu, mozna wtedy
dokona¢ zmian w dokumencie.

F4 Podglad kontrahenta. Otwiera si¢ okienko z danymi kontrahenta.

ALT-S Podglad specyfikacji dokumentu bez mozliwosci wprowadzania zmian.

CTRL-S Przeglad pozycji dokumentdéw, ekran zostaje podzielony na dwa okienka, w
gornym znajduja si¢ nagltowki dokumentow. W dolnym =zostaje pokazana
specyfikacja dokumentu, na ktorym si¢ znajdujemy.

CTRL-TAB Przepigcie pomiedzy dwoma okienkami nagtowki- specyfikacje.

ALT-N Stuzy do szukania dokumentu po numerze dokumentu. Po kliknigciu pojawia si¢
ponizsze okienko, nalezy w nim w pisa¢ numer dokumentu:

Szukanie po numerze dokumentu
Nr dokumentu:
} - Zatwierd;' \' ifﬁ Aﬁuluj -
Rysunek 1.2
F8 Po kliknigciu F8 pojawia si¢ okienko z opisem dla danego zamowienia:
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& opis dokumentu B X

Opis dokumentu: 00356

Zamdwienie do realizacji w przysztym tygodniu.

Rysunek 1.3
CTRL-F8 Po kliknieciu mozna edytowac¢ okienko opisu zamowienia.
TAB Przepiecie migdzy ceng netto oraz ceng brutto w polu, ktore znajduje si¢ w gornym

prawym rogu zamowien:

Filtry:
Dokumenty:

o

Wartosc netto: Status:

0.00 |wszystkie -

Rysunek 1.4
ALT-F Po kliknigciu pojawia si¢ okienko z lista zadtuzen kontrahenta, na ktérego dany
dokument jest wystawiony.
ALT-H Po kliknieciu pojawia si¢ okienko z historig zmian, jakie zostalty wprowadzone do
danego dokumentu.
ALT-A Program przepina mi¢dzy dokumentami biezacymi oraz dokumentami, ktore
znajduja si¢ juz w archiwum.
CTRL-F Zmienia podglad dokumentow wg statusu dokumentu:
Filtry:
Dokumenty:
|Biez'ace v’
Status:

| Przygotowane v ‘

Rysunek 1.5




S/ tema

Program: AC
/ \‘\x KOMPUTER
F5 Przenosi dokument na inny oddziat, po kliknigciu pojawi si¢ pytanie:
Zamowienia do dostawcow
d Przenosisz zamowienie do innego oddzialu ?
ir Tak 4
Rysunek 1.6
Po zatwierdzeniu pojawi si¢ okienko z wyborem fili, na ktéra chcemy przenies¢
dokument:
@ Wybierz FILIE - [m] X
Filie Fragment -
Filia; 01, 1 ODDZIAL E]
od |Nazwa Adres ‘
CENTRALA CZI
I ODDZIAL MAGAZYN CZEéCI, SERWIS, BLACH.
02 I ODDZIAL MAGAZYN SAMOCHODOW NOWYCH
03 I ODDZIAL MAGAZYN SAMOCHODOW UZYWANYCH
04 I ODDZIAL MAGAZYN SAMOCHODOW $R.TRWALE
05 I ODDZIAL MAGAZYN SAMOCHODOW DEMO
06 I ODDZIAL DEPOZYT OPON - "SIATKOWIEC™
L Jewmkernm___ @V |E|E]&E]
‘ Wybierz ‘ ‘
Rysunek 1.7
ALT-M Pojawia si¢ okienko z zatozonymi planami zaplat. Aby wej$¢ do opcji nalezy mieé
odpowiednie uprawnienia.
ALT-I Podglad planow ptatnosci:
, & Plany platnosd nl
m
& Dni do Rodzaj
% Rata Procent Kwota wysytki Dzien ptatnosci
=
Rysunek 1.8
ALT-8 Pojawia si¢ okienko z zatozonymi planami ptatnosci. Aby wej$¢ do opcji nalezy
mie¢ odpowiednie uprawnienia.
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ALT-P Wydzielenie niezrealizowanej cz¢sci zamowienia do nowego.
CTRL-G Analiza rotacji. Po kliknigciu pojawi si¢ komunikat:
Ostrzezenie X

A | Filia 00 posiada wytaczong rotacje.

|

Rysunek 1.9

CTRL-INS Powiela wybrane zamowienie. Pojawi si¢ pytanie:

Powielenie zamdwienia

a Czy powielic zamowienie: 00356 ?

| Nie ‘

Rysunek 1.10

ALT-K Pojawia si¢ okienko z zapisanymi dostawami w kalendarzu:
& Kalendarz dostaw Kl |
Kalendarz dostaw na tydzieri: Zaméwienie: || Z dnia: Na dzieri; Tosé palet: || Dostawca:
2016.09.05 - 2016.09.11
vGodz. Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Wolne: NI, SO
1 DYWYTA

1 DYWYTA*

AMOMBISPOd

Rysunek 1.11

F9 Po kliknieciu pojawi si¢ podglad dokumentéw ADK przypisanych do zamdwienia.

CTRL-F9 Po kliknigciu pojawi si¢ okienko do dodania dokumentu ADK do zamdwienia:

& Dopisanie dokumentu ADK

Rok:

Typ dokumentu: iZD -

Opis dokumentu: ||

Plik dokumentu: | ‘

} Zatwierdz | Anuluj

Rysunek 1.12

Obstuga dokumentow ADK w innej instrukcji.

ALT-W Wydruk dokumentu zamdwienia. Pojawi si¢ ponizsze okno:
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CTRL-G

Analiza rotacji. Po kliknigciu pojawi si¢ komunikat:

Ostrzezenie

A | Filia 00 posiada wytaczong rotacje.

Rysunek 1.9

CTRL-INS

Powiela wybrane zamowienie. Pojawi si¢ pytanie:

Powielenie zamowienia

o Czy powielic zamowienie: 00356 ?

| Nie .

Rysunek 1.10

ALT-K

Pojawia si¢ okienko z zapisanymi dostawami w kalendarzu:

& Kalendarz dostaw n ‘
Na dzien: Tlos¢ palet: Dostawca:

Kalendarz dostaw na tydzien: Zamowienie: Z dnia:
2016.09.05 - 2016.09.11

Wolne: NI, SO
1 DYWYTA

1 DYWYTA*

Godz. Poniedzialtek Wtorek Sroda Czwartek Piatek

Amomelspod

Rysunek 1.11

F9

Po kliknieciu pojawi si¢ podglad dokumentéw ADK przypisanych do zaméwienia.

CTRL-F9

Po kliknigciu pojawi si¢ okienko do dodania dokumentu ADK do zaméwienia:

# Dopisanie dokumentu ADK X

Typ dokumentu: |ZD -

Opis dokumentu: ||

Plik dokumentu:

Zatwierdz | Anuluj
|

4

Rysunek 1.12

Obstuga dokumentéw ADK w innej instrukcji.

ALT-W

Wydruk dokumentu zaméwienia. Pojawi si¢ ponizsze okno:
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Drukowanie

Wydruk nr [4]

Opcje do wyboru

Heal Znacznikami ||j Wydruk definiowalny |

®

KONICA ( 1) kopia
@ E‘ s [3_] wydruk
1 & Wydiuk na ekran } Mi_

Rysunek 1.13

Opcje do wyboru:
- Znacznikami -

- Wydruk definiowalny. W tym wydruku mozna zdefiniowac swoje kolumny, ktore

majg zosta¢ wydrukowane.

Tabela 1.2

1.1.3. Dodanie nowego zamowienia:

Po kliknigciu klawisza INSERT pojawi si¢ ponizsze okienko:

(. Nowe zamowienie
Rodzaj zamdwienia: | Zwykle a
| Zwvkle w
Dostawca: | Stokowe
Pilne
Znaczniki: FaK]

Data zamdwienia: 2017.08.18
Termin dostawy: | 2017.08.21 Godzina dostawy: |00:00
Zapas na ile dni od daty dostawy: ‘j Dni ptatnosci: S

| Zatwierdz H Anuluj l

Rysunek 1.14

e Aby doda¢ zamowienie nalezy wybra¢ Rodzaj zamowienia, po kliknigciu w pole pojawi si¢
lista do wyboru ( Zwykte, Stokowe, Pilne).

e Dostawce, klikajac w ,, ..

.” myszka badz spacja na okienku Dostawca, pojawi si¢ ponizsze

okienko z wyborem kontrahenta, wybor swoj zatwierdzamy klawiszem ENTER:
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& Wybor kontrahenta

Numer: Logo: Nip: Filtry:
1 1 DYWARNEX 5490000575 o s
Nazwa i adres: | - wszyscy - - |- wszystkie - - | ;u'
FIRMA HANDLOWA "DYWARNEX" S.C. WITOLD OKRZESIK,PIOTR OKRZESIK 3. Region 4 Fitrpofragmentach ~~ ———
UL.RYNEK GEOWNY 5, 32-600 OSWIECIM [- wszystice - - -l | zawez wane
Uwagi: label2 labelCen
3 [y oo o .
o — [~
2 [l g
[
| A Numer Logo Nazwa Nazwa cd. ‘
1 [i DYWANEX | FIRMA HANDLOWA "DYWANEX" S.C. WITOLD OKRZESIK,PIOTR
1438 1 DYWANEX* SKLEP PRZEMYSEOWY'"DYWANEX" S.C. S.W.P. OKRZESIK UL.RY
7287 1 DYWYTA  PAWILONY HANDLOWE "DY-WY-TA" GERARD KLIMZA
6852 1 DYWYTA* PPH DY-WY-TA "DUE-KLIMZA" SP.Z 0.O.
7045 1 DYWYTAWO PAWILONY HANDLOWE "DY-WY-TA" GERARD KLIMZA
6853 1 DYWYTAZO PAWILONY HANDLOWE "DY-WY-TA" GERARD KLIMZA
7766 1 DABROWKA MOC NATURY - SP. Z 0.0.
4809 1 EDEN SABINA BIELAWSKA-KAPUSCINSKA "EDEN"
3528 1 EDIMA EDIMA EDWARD SOCHA
[ < | I I —
‘: ® MK < b WM s [ 14 4 54 B4 &4
- Wologo o [ ws2YSCY
Rysunek 1.15
. . 1> , . ) . "
e Kolejnym polem do wyboru jest ,,Znacznik”, aby doda¢ znacznik nalezy klikajac w ,, ...

myszka badZ spacja na okienku Znacznik, pojawi si¢ ponizsze okienko z wyborem
Znacznika, wybor swoj zatwierdzamy klawiszem ENTER:

Znaczniki producentow

] s . =
g Znaczniki producentow Wg NAZWA #75
% test AKTYWNE -
3 Dostawca Producent
SKLEP PRZEMYSEOWY "DYWANEX" S.C. S.W.P. OKRZESIK UL.RYNEK SKLEP PRZEMYSEOWY "DYWANEX" S.C. S.W.P. OKRZESIK
5490000575 5490000575
Osoba Minimal
ZN A |Nr Nazwa odp. Kupiec Transport upust
(| 1 test 0 0 0
([ 2 Test 2 1 1 0

[« |
T MM cwn i ImivIEIBIE

|71 Tylko wybrane ', Wybierz 1‘

Rysunek 1.16

10
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W przypadku braku znacznikéw do wyboru, oznacza ze dla danego kontrahenta nie zostat dopisany
znacznik ( Ewidencja — Towary - Znaczniki producentow).
e Data zamowienia oraz Termin dostawy domy$lnie zostaja ustawione na dzien dzisiejszy,
mozna zmieni¢ date dla tych pol.
e (Godzina dostawy oraz Zapas na ile dni od dostawy — te pola sg polami dodatkowymi, aby
doda¢ zamdwienie nie musza by¢ uzupetione.
e Dni ptatnos$ci — uzupelniajg si¢ automatycznie dla danego kontrahenta, jezeli kontrahent ma
okreslone te dni w kolumnie ,,Termin ptat” w Ewidencja — Kontrahenci — Limity kredytowe
e Jezeli wyzej wymienione punkty zostaly uzupetnione nalezy klikng¢ ,,Zatwierdz” w celu
dodania nowego zamowienia, pojawi si¢ okienko specyfikacji zamdwienia:

& Zaméwienia do dostawcow - specyfikacie Kl |

Nr dokumentu: 00357 Kontrahent: 1DYWANEX[ 1] NIP: 5490000575 Filtry:
FIRMA HANDLOWA "DYWANEX" S.C. WITOLD OKRZESIK,PIOTR OKRZESIK
2 dnia: Data wysyki (plan) Data dost. (plan) Wartosc brutto:
2016.09.08 S 2016.09.11 0.00 |[7] Tylko zamawiane

Kod paskowy: Kod wilasny Nazwa: Sposéb pakowania: Kat.: Dni wazn. Poprz. zam.:
2 2 0.00
2 g
& Ilosé Suma Dzienny §-
§ ZN P Towar zambéwiona Kartony Na magazynie sprzedazy Zalecam Ilosé palet rozchéd Pakd| g‘
2 E

Dol daaal

Rysunek 1.17

11
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1.1.4. Dostepne opcje pod klawiszem F10 na specyfikacji zaméwienia do dostawcow (Tabela 1.3):

INS Po kliknigciu pojawi si¢ ponizsze okienko:
r o

Stownik || Kod wisny | Kod paskowy | Kod producenta “ Kod obcy |Kod DMS l

1.Producent: | 2.Grupa: j-;j 3.Wagi: ‘7 1 H
4.Frag. nazwy: | | S5.Kategoria: ol B Akkywnosé: |- Akbywne ] ==
Tlosé namag.: v Pokaz tylko towary na magazynie: || Towary dostawcy [ | Shrtuj wa, Marka, Nazwa 7in
Kod whasny: 456 Towar: 50 BR SANDERO
A |Kod katalog. Nazwa Box
7711138510 50 BR SANDERO 0.00
7711566491 50 BROSZURA LOGAN 0.00
7711768111 50 SZT ETUI DACIA 0.00
7711768145 50 SZT.BRO.TRAFIC 0.00
7711567219 50SZT BR KADJAR 0.00
7711768176 50SZT BRO.MEG GC 0.00
7711138146 50SZT BROSZ.DUSTE 0.00
4| i >
[ I I X ] © wia» nm =]
‘Eﬂ | Wybierz zaznaczone } | Wybierz ‘ ) Anuluj |

1

Rysunek 1.18

Dodanie nowego towaru do zamowienia. Aby doda¢ nowy towar, nalezy na wybranej pozycji
kliknag¢ ENTER badz ,,Zatwierdz”.

W zwigzku z wprowadzonymi zmianami w momencie dodawania towaru do ,,Zaméwienia do
dostawcow” zostal dodany filtr ,,Towary dostawcy”.

W momencie zaznaczenia check’s boxa do filtru ,,Towary dostawcy” lista towarow zostanie
zawezona do tych pozycji, ktore w Ewidencja - Stownik towarowy w kolumnie ,,Dostawca” maja
wpisanego dostawce, dla ktorego w tym momencie sg dodawane towary do zamowienia.

Zaznaczy¢ 1 odznaczy¢ filtr mozna za pomocg klawisza ALT-D.
Taki sam filtr zostat dodany do formatki dodawania towaréw na specyfikacji PZ.

Po wybraniu towaru i kliknieciu klawisza ,,Wybierz” zostanie otwarte ponizsze okienko (Blad!
Nie mozna odnalez¢ zrodla odwolania.) :

12
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Dodawanie towaru do Zamowien X
Towar: 454 Cena zakupu 119.32
50 BROSZURA LOGAN
50 BROSZURA LOGAN
Znacznik: 1 Grupa: 1 Tlosé sztuk: Cena Detal 119,32

0.000 ~
Wartog¢ zakupu netto: 0.00 | Dodaj |

Rysunek 1.19

Aby doda¢ towar nalezy wypehic pole ,,Il08¢ sztuk”, w przypadku kliknigcia ,,Dodaj” bez

uzupetnionego pola ,,1l0$¢ sztuk” pojawi si¢ ponizszy komunikat ( Rysunek 1.20) :

A Whpisz ilosé

Rysunek 1.20

Po uzupetnieniu pola ,,Ilo§¢ sztuk” nalezy uzupemi¢ pole ,,Cena zakupu” jezeli pole ,,Cena
zakupu” wynosi zero, w przeciwnym razie program w momencie proby dodania towaru bez ceny
zakupu pokaze ponizszy komunikat (Blad! Nie mozna odnalez¢ zrédla odwolania.) :

Po wybraniu towaru i kliknigciu klawisza ,,Wybierz” zostanie otwarte ponizsze okienko (Blad!
Nie mozna odnalezé zrodla odwolania.) :

Dodawanie towaru do Zamowien >4
Towar: 454 Cena zakupu 119,32
50 BROSZURA LOGAN
50 BROSZURA LOGAN
Znacznik: 1 Grupa: 1 Tlos¢ sztuk: Cena Detal 119,32

0.000 ~|

Wartosc zakupu netto: 0.00 ) Dodaj '
Rysunek 1.21

Aby doda¢ towar nalezy wypehi¢ pole ,,Ilos¢ sztuk”, w przypadku klikniecia ,,Dodaj” bez

uzupetnionego pola ,,Ilo$¢ sztuk™ pojawi si¢ ponizszy komunikat ( Rysunek 1.20) :

13
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f! Whpisz ilosc

Rysunek 1.22

Po uzupehieniu pola ,,Ilos¢ sztuk” nalezy uzupehic¢ pole ,,Cena zakupu” jezeli pole ,,Cena
zakupu” wynosi zero, w przeciwnym razie program w momencie proby dodania towaru bez ceny
zakupu pokaze ponizszy komunikat (Blad! Nie mozna odnalez¢ zrodia odwolania.) :

Rysunek 1.23

Po uzupehieniu ceny program pozwoli doda¢ towar do zamowienia. Pozostate informacje w
okienku sg tylko do podgladu, bez mozliwosci edyc;ji.

Powyzsza formatka z informacja o cenach jest dla ,,kontrahenta krajowego”.

Dla ,,kontrahenta walutowego” pojawi si¢ ponizsza formatka (Rysunek 1.25) :

Dodawanie towaru do Zamowien G
Towar: 456 Cena zakupu USD 133.52000
50 BR SANDERO
50 BR SANDERO
Znacznik: 1 Grupa: 1 Ilosé sztuk:

| tooo -]
Wartosc zakupu netto: 0.00 ‘ Dodaj }
Rysunek 1.24

Dla ,,kontrahenta walutowego” zostata tylko ,,Cena zakupu USD”. W opisie tego pola zostaje
dodana waluta, ktora jest przypisana do tego kontrahenta w Ewidencja Kontrahenci. Pozostate
ceny zostajg usunigte z podgladu. Sposob dodawania towaru taki sam jak opisany powyze;j.

Po uzupehieniu ceny program pozwoli doda¢ towar do zamowienia. Pozostale informacje
w okienku sg tylko do podgladu, bez mozliwosci edycji.
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Powyzsza formatka z informacja o cenach jest dla ,.kontrahenta krajowego”.

Dla ,,kontrahenta walutowego” pojawi si¢ ponizsza formatka (Rysunek 1.25) :

Dodawanie towaru do Zamowien X
Towar: 456 Cena zakupu USD 133.52000
50 BR SANDERO
50 BR SANDERO
Znacznik: 1 Grupa: 1 Ilosé sztuk:

' 1jooo ~ |
Wartosc zakupu netto: 0.00 | Dodaj }
Rysunek 1.25

Dla , kontrahenta walutowego” zostata tylko ,,Cena zakupu USD”. W opisie tego pola zostaje
dodana waluta, ktora jest przypisana do tego kontrahenta w Ewidencja-Kontrahenci. Pozostate
ceny zostajg usuni¢te z podgladu. Sposob dodawania towaru taki sam jak opisany powyzej.

UWAGA! Powyzsze zmiany zostaty wprowadzone takze dla dokumentu PZ.

ENTER Mozna zmieni¢ warto$¢ kolumn na wybranej pozycji.

F8 Podglad opisu zaméwienia.

F9 Podglad informacji o towarze. Otwiera si¢ nowe okno z karta informacyjng towaru.

TAB Pokazuje warto$¢ zamowienia w netto badz brutto.

ALT-P Mozna sprawdzi¢ czy sg promocje dla danego kontrahenta badz wybranego towaru. Po kliknigciu

pojawi si¢ pytanie o0 wybdr promocji:

Podglad promocji X

d Podglad promociji (SPRZEDAZ) ?

1 \Wszystkie promocje ! iDIa towaru: 50 BR SANDERO. ., ‘

Rysunek 1.26

ALT-I Informacje o dokumencie, pojawi si¢ ponizsze okienko:
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| Informacje o dokumencie: X}
Tlosc: 1100.00
Kartony: 0.00
Palety: 0.00
Waga [kg]: 0.00
Waga brutto [kg] 0.00
Objetosc [m3]: 0.00
Rysunek 1.27
F5 Wyszukiwanie towardw, pojawi si¢ okienko:

Towary mozna

o
szukac w stovniku
towarowym, wg
kody wlasnego. kodu
paskoweso, kolekeii,
kodu obesgo.
Wy starezy przepiac
312 na odpowiadnia . |
zakladke A Nazwa Rodzaj Box W kart. W warstw. W p."
[l 0.00 0.00 0.00
Dostepnefiltry, wg .150547/ZAS/POPT  310/109 EVI 0.00 0.00 0.00
lgl“)'d‘}nmz_a .1216/ETA/NATU 320/ EVI 0.00 0.00 0.00
sl::“’.“] € towary na . PILA/B4+Z2OT 300/ BUN 0.00 0.00 0.00
towarowym .PILA/SREB 300/ BUN 0.00 0.00 0.00
/B/SANTAL19/1-1 BCM CZER T47 0.00 6.00 0.00 |
/DENNY/1/CZAR 45X45 CZAR+B 174 0.00 0.00 0.00 N
List.thwaré.w ENOLAL/2-5 10CM BRAZ 545 0.00 6.00 0.00
majdujaca siena 0013/8 300/01 FOG 0.00 0.00 0.00 ‘
stownikutowarowym. 002/8 330 L8 AKT 0.00 0.00 0.00 |
002/K 330 LB AKT 0.00 0.00 0.00
|
Rysunek 1.28
ALT-F Pojawi si¢ okienko z lista zadluzen danego kontrahenta.
ALT-H Historia zmian.
ALT-Z Filtr towarow wg Tylko zamawiane.
F3 Dotaczanie pozycji do zamdwienia, pojawi si¢ ponizsze okienko:
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Standard

Zakres dotgczania towardw

®c
() Dlawybranych grup

() Bez wybranych grup

Sposdb wypetniania

(®) Uzupetniad iloéé zamawiang

() Bez uzupetniania ilosci

‘ Zapisz jako

Ogélne -Zaawansowa'ne-»“ Inne"l

| Bkeptuj |
Rysunek 1.29
F4 Zmiana ceny zakupu, pojawi si¢ ponizsze okienko:
Zakres zmian
®© Cafosc ;
(O aktualna pozycja 50 BR SANDERO
() Pozycje zaznaczone
Ustal wartosé ceny
Rodzaj ceny: |Cena z marzownicy -|
Zatwierdz ' Anuluj
Rysunek 1.30
ALT-F4 Podglad kontrahenta.
CTRL- Widok wykresu:
S
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Globaina 1 dzieri |
Magazyn: [CENTRALACZI ~| Towar: [PLAB+ZLOT 300/ BUN - @istn [lstnzerowy WRozdd @0 OTOM
Przedziat czasowy - dziefi[ . . - .. ] Sredni dzienny rozchéd: 0.00 Suma sprzedazy: 0.00
v I stan 00
0.9 Il Rozchéd 00
Sredni dzienny rozchdd: 0.00 Suma sprzedaty: 0.00 .
Rysunek 1.31
+- Zaznacz / odznacz
CTRL + Zaznacz cato$¢
CTRL- Odznacz catos¢
ALT-R Rezerwacja dla towaru, pojawi si¢ okno z lista rezerwacji.
CTRL-P Specyfikacje wg PZ
CTRL-F3 Wyliczenie ilosci wg rotacji, uzupetnia kolumnie ilo$¢ wg wyliczen rotacji. Pojawi si¢ ponizsze
pytanie:
Nadpisac ilosci:
Rotacja: lGlobalna 30 dni v ]
‘ < Zatwierdz l l Anuluj ‘
Rysunek 1.32
ALT-A Analiza, pojawi si¢ okienko z Analiza towarowa:
P
‘ {" Analiza kartotekowa Za okres od: 2016.09.01 | do 2016.09.08
| Data: 01.09.2016 Dokument: Stan pocz.00
Towar: [ 61891].PILA/B+ZtOT 300/ BUN Kontrahent:
== s Tt T oo T |
Data Dokument Przychéd Rozchéd Stan Cena z Cena s.nt Logo, kod Wartosé z 1
Stan pocz.00 158.00 -158.000 0.00 33133 b 0.00
2016.09.01 stan pocz.00 14.00 -144.000 50.00 33.33 7 700.00
Rysunek 1.33
ALT-S Dni rotacji
CTRL-E Export zdje¢. Aby prawidlowo wyeksportowa¢ zdjecia do pliku excel z Zamodwienia do
dostawcow, nalezy uzupetni¢ Rodzaj zdjecia:
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\h“““%;

I 2y Inne Stowniki m]

% Inne stowniki

[ Towary | skiepy | i || Zasoby ludzkie | Finanse || Dokumenty || CRM-ADK |[ Stownik PCN || wis | Inne |
[ Wyréznik towaréw ‘[ Typy towarowe H Skiad towaru H Kolory " Rozmiary || Typy rozmiaréw || Stownik ADR. || Parametry towaru || Receptury “ Pakiety “ Wagi u Show room || Cechy analityczne || Parametry techniczne “ Typy zdjec u

2| Typy zdiec

o

= l|Typ zdjecia ;Nazwa Sort galerii ‘Rodzaj zdjecia |
01 | zdj .wzbér 0 zd l}
02 zdj.szczegdl 0
03 zdj .pogladowe 0

Rysunek 1.34

W tym celu w Ewidencji -Inne Stowniki-Towary -Typy zdjg¢ w kolumnie Rodzaj zdj¢é
wpisujemy skrot ,,ZD”-eksport zdjecia z zaméwienia do dostawcow. Edycja kolumny za
pomoca klawisza Enter

Skroét ,,ZD” moze by¢ uzupetniony tylko w jednym typie zdjecia, w przeciwnym razie otrzymamy
komunikat:

Informacia %!

0‘ Podany rodzaj zdjecia juz istnieje!

Rysunek 1.35

Po spetieniu tego warunku na specyfikacji Zamowienia do dostawcéw mozemy wyeksportowac
zdjecia z zamOwienia do pliku Excel.

Wchodzimy na specyfikacje wybranego zamowienia (Alt + S- aktualny) nastepnie klawiszem
CTRL +E rozpoczynamy eksport pliku. Otworzy si¢ okno z mozliwoscig wpisania §ciezki na ktorag
chcemy eksportowac plik.

Po wpisaniu $ciezki pojawi sie komunikat z raportem w ktd miejscu zostaly zapisane dane.
Export do excel £3

Dane zostaly zapisane w pliku
0 C:\zaméwienia\zamowienia do dostawcow\zam.1 xls

Czy otworzy¢ plik?

Rysunek 1.36
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Jesli wybrany towar ma w danym Typie zdj¢cia wigcej niz jedno zdjecie do pliku Excel zostanie

wyeksportowane pierwsze zdj¢cie z galerii.

W przypadku braku zdje¢ przypisanych do towarow znajdujacych si¢ na zamowieniu plik rowniez
zostanie wyeksportowany bez zdje¢.

Plik Excel zawiera:

Numer zamowienia ktorego dotyczy eksport
Kod wtasny towaru

Nazwe towaru

[lo§¢ zamdwionych towarow

Zdjecie

Tabela 1
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1.2. Wplyw zamoéwien do dostawcow na PZ:

1.2.1. Opis kolumn znajdujacych si¢ w ,,Przyjeciach PZ” (Tabela 1.4):

St Status dokumentu. Istniejg 3 statusy:

-ZE — dokument zawieszony, w dokumencie znajduje si¢ towar o typie towaru
,belka”, bez podzielenia. Odwieszenie takiego dokumentu jest wtedy nie mozliwe,
bez podziatu.

-Z — Dokument zawieszony

-,, - Pusta warto$¢ oznacza, ze dokument zostal odwieszony a towar z tego
dokumentu skierowany do sprzedazy.

Uzupelnia si¢ automatycznie.

PZ NR Numer dokumentu Pz. Uzupeknia si¢ automatycznie.

Dokument Nr Numer dokumentu. Uzupelnia si¢ w momencie zakladania nowego Pz.

Z dnia Data powstania dokumentu. Uzupelnia si¢ automatycznie.

Logo, kod Logo 1 kod kontrahenta, na ktérego zostala wystawiona PZ. Uzupehlia si¢
automatycznie.

Oper Kod operatora, ktory stworzyt PZ. Uzupeknia si¢ automatycznie.

Stn Numer stanowiska. Uzupeknia si¢ automatycznie.

F.Zk Kolumna logiczna, wartos¢ ,,Tak” jezeli zostala wystawiona Faktura zakupu.

Warto$¢ ,,Nie” jezeli dokument faktury zakupu nie zostat wystawiony. Uzupehnia si¢
automatycznie.

Nr. Fakt. Zak Numer faktury zakupu. Uzupelnia si¢ automatycznie.
Rodz. PZ Rodzaj PZ. Uzupehia si¢ po ,,Enter”. Po kliknieciu pojawi si¢ lista z wyborem rodzaju
PZ:
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Handlowa e

iHandlowa |

Przyjat

Kod osoby, ktoéra przyjeta dostawe z PZ. Uzupehia si¢ po ,,Enter”. Po kliknigciu
pojawi si¢ lista z wyborem Magazyniera, ktory przyjat PZ:

—

[ orak wyboru] |
{ 1 MAGAZYNIER 1

Dok. Sprzedazy

Numer dokumentu sprzedazy, jezeli towar z PZ zostal od razu sprzedany. Uzupehia
si¢ automatycznie.

D

FK Czy dokument zostat zafakturowany w programie FK. Uzupelnia si¢ automatycznie.
Kurs Warto$¢ kursu dla danej PZ. Uzupelnia si¢ automatycznie.

Wsp. Wyceny Wspotezynnik wyceny. Uzupehnia si¢ automatycznie.

Kontrahent Pelna nazwa kontrahenta. Uzupetnia si¢ automatycznie.

Kontrahent cd.

Ciag dalszy pelnej nazwy kontrahenta. Uzupetlnia si¢ automatycznie.

Dok. Lokacji Numer dokumentu lokacyjnego. Uzupelnia si¢ automatycznie.
Uwagi Jak w nazwie.
Wartos$¢ brutto Jak w nazwie. Uzupelnia si¢ automatycznie.

Wartos¢ netto

Jak w nazwie. Uzupelnia si¢ automatycznie.

Wartos¢ Jak w nazwie. Uzupelnia si¢ automatycznie.

WALUTA

Waluta W jakiej walucie wystawiony jest dokument PZ, jezeli kontrahent nie jest krajowy.
Uzupehnia si¢ automatycznie.

STDL

Czas rozp. Czas rozpoczecia dokumentu. Uzupetnia si¢ automatycznie.

Data dokum. Data dokumentu dostawcy. Edytowany po ,,ENTER”.

Dostawcy

U

Id. Sad Numer dokumentu SAD, kolumna zostaje uzupelniona automatycznie w chwili
przypisania dokumentu SAD do dokumentu PZ. Uzupetnia si¢ automatycznie.

Nr zam. dost Numer zamowienia dostawcy. Uzupelnia si¢ automatycznie.
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Data 1-go utw Jak w nazwie.

Id. dokum Jak w nazwie.

Tabela 1.4

1.2.2. Opis opcji znajdujacych si¢ w naglowkach PZ (Tabela 1.5):

INSERT Dodaj towar. Proces dodawania towaru opisany ponizej w pkt 1.2.3.
ENTER Po kliknieciu ,,Enter” na kolumnie, b¢dzie mozna wprowadzi¢ badz zmieni¢ warto$¢.
DEL Usuwa calg pozycje zamowienia. Po kliknigciu DEL pojawi si¢ komunikat:

Kasowanie

(a Czy usungc zaznaczong pozycie?

Rysunek 1.37
CTRL - DEL Usuwa wszystkie zaznaczone pozycje.
ALT-Z Po kliknigciu alt-z otwiera si¢ okienko specyfikacji dokumentu, mozna wtedy
dokona¢ zmian w dokumencie.
F4 Podglad kontrahenta. Otwiera si¢ okienko z danymi kontrahenta.
Alt-R Filtr dokumentéw. Aktualny msc / caty rok.
Alt-S Podglad specyfikacji dokumentu bez mozliwos$ci wprowadzania zmian.
CTRL-S Przeglad pozycji dokumentow, ekran zostaje podzielony na dwa okienka, w gornym

znajduja si¢ naglowki dokumentow. W dolnym zostaje pokazana specyfikacja
dokumentu, na ktérym si¢ znajdujemy.

CTRL-TAB Przepigcie pomiedzy dwoma okienkami nagtowki- specyfikacje.

ALT-N Stuzy do szukania dokumentu po numerze dokumentu. Po kliknigciu pojawia si¢
ponizsze okienko, nalezy w nim w pisa¢ numer dokumentu:

Szukanie po numerze dokumentu

N dokumen

i ' Zatwierdz { l Anuluj ‘

Rysunek 1.38
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F8 Po kliknieciu F8 pojawia si¢ okienko z opisem dla danego zamowienia:

QY tu [x]

Opis dokumentu: 3423q (PZ01/17/7)

B zapi ) Praywr =]
Rysunek 1.39
CTRL - F8 Po kliknigciu mozna edytowac okienko opisu zamowienia.
TAB Przepiecie migdzy ceng netto oraz ceng brutto w polu, ktore znajduje si¢ w gérnym
prawym rogu zamowien:
Filtry:
Dokumenty:
Wartos¢ netto:
0.00 | wszystkie -
Rysunek 1.40
ALT-F Po kliknigciu pojawia si¢ okienko z lista zadluzen kontrahenta, na ktérego dany
dokument jest wystawiony.
Alt-H Po kliknigciu pojawia si¢ okienko z historig zmian, jakie zostaly wprowadzone do
danego dokumentu.
ALT-P Zmiana ceny zakupu / serii .
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F3 Tworz dokument WZ z tej Pz. Po kliknigciu pojawi si¢ ponizsze okienko:
Zakres przetwarzania
Tryb przetwarzania

=
o)

Dokumenty zaznaczone

Ustawienia

Kontrahent: l[brak]

Informacje dodatkowe

' Przetwarzaj <F6 > | ’ Anuluj

Rysunek 1.41

Po wybraniu kontrahenta oraz klikni¢ciu F6 powstanie WZ na towary znajdujace si¢
w specyfikacji PZ.

F9 Po kliknieciu pojawi si¢ podglad dokumentéw ADK przypisanych do zamdwienia.
ALT-W Wydruk dokumentéw PZ. Po kliknigciu pojawi si¢ ponizsze okienko:
Tabela 1.5

1.2.3. Dodanie nowego dokumentu Pz:

Po kliknieciu klawisza INSERT pojawi si¢ ponizsze okienko:

Formatka dodawanie dokumentu PZ dla kontrahenta krajowego:
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Drukowanie Wydruk nr [3]
Opcje do wyboru
' Wrydruk PZ ; l Protokét przyjecia | “3 Wydruk definiowalny (
® O
KONICA [ 1) kopia
Eik | wydruk
1 & Wydiuk na ekran . Zamknij
Rysunek 1.42

Opcje do wyboru
- Wydruk PZ - drukuje dokument PZ.

- Protokoét przyjecia — drukuje protokdt przyjecia.

- Wydruk definiowalny. W tym wydruku mozna zdefiniowaé swoje kolumny,

ktore maja zosta¢ wydrukowane.

{® Dodawanie nowego dokumentu PZ

Kontrahent: |

Mumer dokumentu: I

Sposdb zaptaty: Data zaptaty:

Rodzaj dokumentu: |Handlowa

> I

| Zatwierdz H

Anuluj

Rysunek 1.43
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Y

Formatka dodawanie dokumentu PZ dla kontrahenta zagranicznego:

& Dodawanie nowego dokumentu PZ

Numer dokumentu: |

Kontrahent: |[ 1438] SKLEP PRZEMYSEOWY DYWANEX" S.C.S.W.P. - |

Sposcb zaptaty: Data zaplaty: IZO 16.11.22

Typ dokumentu: |

|

Wsp. wyceny: 0.000000

I‘ Zatwierdz || ll

Anuluj |

Rysunek 1.44

e Aby doda¢ dokument PZ nalezy wybra¢ Kontrahenta, okienko pojawi si¢ automatycznie po

kliknigciu INSERT. Pojawi si¢ ponizsze okienko z

zatwierdzamy klawiszem ENTER:

wyborem kontrahenta, wybor swoj

@ Wybér kontrahenta - O X
Mumer: Loga: Nip: Filtry:
040002 RENAULT 5260205983 1, Aklpwinosé 2 Rodzai
Nazwa i adres: l- WSZysCy - v[ |- wszystkie - v| |H l
Renault Polska sp. z 0.0 3. Region 4. Filtr po fragmentach —
ul. Marynarska 13, 02-674 Warszawa |- wszyste - -1 -]iz] | zawezwonie |
Podstawowel Limity Kredytowe || Catosé
A |Numer Logo Nazwa Ulica
040002 ;RENAULT §Renault Polska sp. z 0.0 ul. Marynarska 13
076524 RENAULT CR RCI Leasing Polska Sp. z o.o0. ul.Marynarska 13 /
076527 RENAULT PO RENAULT POLSKA Sp. z o0.0. ul.Marynarska 13 /
315731 RENAULT RE RENAULT RETAIL GROUP WARSZ... ul. Aleje Jerozolimskie 156/
000012 RENAULT !PT RENAULT POLSKA ZAMOWIENIA ...
123179 RENAULTPOL Renault Polska sp. z o.o ul. Marynarska 13
300274 RENMAR SC F.H.U.P. RENMAR S.C. FATIMSKA 220 /
313958 RENO-LAK A RENO-LAK ANETA NAPIERACZ ul. saska 25/
084587 RENOBUS EW RENOBUS EWA FILICIAK Sobakéw 23 /
086956 RENOWEX JE RENOWEX JERZY TYWONIUK UL.RUMIANA 23 /
078221 RENT A CAR RENT A CAR POLAND UL.Armi Krajowej 30 /
4| [ | »
]I:l O KK <> WM Fitr [<> -] (o] (@ [ (2] [@] [Ga]
| walogo || wezrscy
Rysunek 1.45

e Nastepnie nalezy uzupethi¢ recznie ,,Numer dokumentu”, wybra¢ ,,Sposob zaplaty” oraz ,,Date¢

zaptaty”.
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e _Rodzaj dokumentu” — wybor z listy.
e Jezeli wyzej wymienione punkty zostaty uzupelione nalezy klikna¢ ,,Zatwierdz” w celu dodania
nowego dokumentu PZ, pojawi sie okienko specyfikacji dokumentu PZ:

’ %, Przyjeda zewnetrzne - specyfikacje n l

Nr dokumentu: PZ00/16/349 Kontrahent: 1 EVEN[ 3715] NIP: 6472361346 Filtry:

_44455 EWELINA KLACZYNSKA EWELINA KLACZYNSKA Kolejnosc:
|Nazwa -
Z dnia: Otrzymano: Sposcb zaptaty: Termin: Wartos¢ brutto zakupu: =
2016.09.19 £ Przelew 2016.09.19 30 959.10

Kod paskowy: Kod wiasny Nazwa: Cena zakupu: Seria: Sposéb pakowania: Kat.: Dni wazn.
2000011881405 61902 011/TAF/B+CZAR 300/0 FLOK e 25.17 K: 1 0
N T g
a Ilosc¢ Cena Data Celi==
% Rodzaj Ilosé na fakt. zakupu Wartosé netto |waznosci Hu §
2 FLOK DCM 500.00 500.00 2510 12 585.00 3

FLOK DCM 500.00 500.00 25 oA 12 585.00
1000.00 1000.00

® KK 4> WM Fitr: [<——> ] @B 4 (24 (84

Podsumowanie:

Wartosc netto: 25 170.00 Naleznosc: 30 959.10
Netto faktura: 25 170.00 Na fakture: 30 959.10

Rysunek 1.46

|Dodatkowo zostato dodane auto sumowanie kolumny ,,[lo$¢” oraz ,,Ilo$¢ na fakt.”. |

1.2.4. Dostepne opcje pod klawiszem F10 na specyfikacji zamdéwienia do dostawcow (Tabela 1.6):

INS Dodawanie towaru. Opis dziatania formatki dodawania towaru zostal opisany w
»Zamowienia do dostawcow”. Dziatanie formatki dla obu dokumentow jest takie samo.

ENTER Mozna zmieni¢ warto$¢ kolumn na wybranej pozycji.

ALT-Z Zmiana dokumentu. Opcja niedostgpna z tego poziomu.

DEL Usuwanie wybranej pozycji z PZ.

CTRL — DEL Usuwa wszystkie zaznaczone pozycje.

F8 Informacje cenowe. Pojawi si¢ okienko z informacjami cenowymi.
CTRL-F8 Edycja opisu. Opcja niedostepna z tego poziomu.

F4 Podglad kontrahenta. Otwiera si¢ okienko z danymi kontrahenta.
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F9

Podglad towaru. Otwiera si¢ okienko z danymi towaru ze stownika towarowego.

TAB

Przepiecie miedzy ceng netto oraz ceng brutto w polu, ktoére znajduje si¢ w gornym

prawym rogu zamowien:

Dokumenty:
= Biezace
Wartosc netto: Status:

0.00 |w

il
&

Rysunek 1.47

ALT -1

Podglad informacji o dokumencie PZ, po kliknigciu pojawi si¢ ponizsze okienko:

Informacje o dokumencie: [X]
' Tlosc: 10.00
Kartony: 0.00
Palety: 0.00
Waga [kgl: 0.00
Waga brutto [kg] 0.00
Objetosc [m3]: 0.00

Rysunek 1.48

ALT -V

Stawki Vat na dokumentcie. Po kliknigciu pojawi si¢ ponizsze okienko:

Stawki YAT na dokumencie:

Netto - Faktura (wartosci dla PZ)

Stawka: 23% ¥YAT  Netto: 109 606,70 | Vat: 25 209.54

* 109 606,70 * 25 209.54

Vat:
*0.00 *0.00

Stawka: 8% YAT Metto:

Vat:
*0.00 *0.00

Stawka: 5% VAT Netto:

Stawka: 0% YAT Metto:

*0.00

Stawka: Z2W Metto:

*0.00

Wartosc brutto: 134 816.24
* 134 816.24

* Wartosci z PZ

Rysunek 1.49
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F5 Wyszukiwanie towaru. Formatka zostala doktadnie opisana w ,,Zaméwieniach do
dostawcow”. W dokuemntach PZ dziata tak samo.

ALT -F Po kliknigciu pojawia si¢ okienko z listg zadluzen kontrahenta, na ktérego dany dokument
jest wystawiony.

F2 Filtr zmienia kolejnos¢ pokazywania towaréw. Mozna filtrowa¢ wg kolejnosci dodawania
,Wg magazynu oraz nazwy.

F3 Mozna dotgczy¢ zamowienie do dostawcow do dokumentu PZ. Po kliknigciu pojawi si¢
okienko z lista zaméwien do dostawcow. Opis dziatania opisany ponizej w pkt.

1.2.5

F7 Po kliknigciu zostanie otwarte nowe okienko, w ktorym mozna ustali¢ ceny dla towaréw
znajdujacych si¢ na PZ.

o Zanonseris b0 cortamein (3| 3 -Evdercinbectrabwrtiom 3 & Ustalanm con 000025 K1

o

el | [ D

W ceny s Wybmietis ceny: [Netto

Bl stan cena cena Narzut (%] Poprzednia cema % réinicy ceny zakupu

l zmiany Nazwa zakupu PZ Detal Detal zakupu netto (nowa cena-stara cena) Znacznik [Grupa Kod wlasny
AMORTYZATOR P. 141.00 235,00 66.67 0.00 0.00 1 X 285
CYLINDRY 0.07 0.09 28.57 0.00 0.00 1 1 311

DRZWI PP (CAPTUR) 1 081.96 1 664.55 53.85 1 081.96 0.00 1 1 330

Rysunek 1.50

Ceny mozna zmieni¢ poprzez klaiwsz ENTER na kolumnie badz CTRL-ENTERO eycja
zbiorczo.

Pod klawiszem F4- mozna ustali¢ wspotczynnik cen.
Pod klawiszem ALT-S — ustalanie cen wg $redniowazonych.

Pod klawiszem ALT-C — Przetacz ceny Netto/Brutto.
Pod klawiszem F5- szukanie towaru.
Pod klawiszem F9 — karta informacyjna.

Po okresleniu cen, w lewym dolnym rogu znajduje si¢ klawisz:

Po kliknigciu w niego — nowe ceny zostang wyslane i zaktualizowane na stowniku
towarowym. Mozna tez klikna¢ w klawisz F3.

ALT-1J Przeladuj wartos¢. Aktualizuje warto$¢ z kolumny ,,Ilo§¢” razem z wartoscig z kolumny
,1108¢ na fakturze”. Po kliknigciu pojawi si¢ ponizszy komunikat:
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Uzupefnianie ilosc

Rysunek 1.51

Jezeli chcemy aby warto$¢ w wyzej wymienionych kolumnach byta taka sama nalezy

klikna¢ ,, Tak”. Jezeli nie, nalezy klikna¢ ,,Nie”, wartosci nie zostang zmienione.

F6

Import z pliku/urzadzenia. Po kliknigciu pojawi si¢ okienko:

Przyjecia zewnetrzne - specyfikacje X

0 Weczytywanie pozycji wg pliku z

Rysunek 1.52

Po wybraniu ,,Plik z serwera” pojawi si¢ kolejny wybor wg rodzajow plikow:

Przyjecia zewnetrzne - specyfikacje X

0 Wybierz rozszerzenie

|| Parcpzz | | Anuluj |

Rysunek 1.53
Np. :
Po wybraniu PAR.PZ1 pojawi si¢ okienko:
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- FIE B3]+ Provieos sewention - soecytrace K

PZINGIG1T541. B
21\616179. 0017941, 4364
1\616179. 10017941, 4365
©: \TEMA3\TDFA\PAR. PZ1\61617941. PAR. PZ1. 00017941, 4366

0TI A G e e R e e e e

whtwr

Rysunek 1.54

Po wybraniu pozycji nalezy klikng¢ klawisz Wybierz, program zostanie przeniesiony do
specyfikacji PZ, nastepnie doda pozycje z pliku do PZ.

W przypadku braku plikow na $ciezce pojawi si¢ komunikat:

Przyjecia zewnetrzne - specyfikacje X

é Brak plikow do pobrania w katalogu C:ATEMA3\TDFA\PAR.PZ1\

Rysunek 1.55
CLTR- Aktualizuj ceny z pliku/urzadzenia.
F6
CTRL- Laczy biezacy towar w jedng pozycje.
L
ALT - Laczy zdublowane pozycje w jedna.
L
CTRL- Dzieli towary typu belka na okre§lne dlugosci. Doktadna instrukcja obstugi znajduje si¢ w
B instrukcji Belki.
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ALT -2

Wydziela cze$¢ Pz do innej PZ.

Aby dokona¢ wydzielenia nalezy na specytfikacji PZ kliknag¢ ALT+2, zostanie otwarte
ponizsze okienko:

% Preyieca zewnetrzne -wydzelane K |
[ e dolumentu: Pz01/16/2133 | [ kontrahent: SExo [000123] NIP: | [ Fittryz
| | | sexo s.a. | | Kolernose:
[ zdoie: | [ orzymano: | [ Sposdo zapiaty: | [ rermn: | [ wartosé brutto zakupu: ] ==
2016.08.22 Il | [ Przetew il 2016.09.12 I 1553.72 |
T i e e et | [onvem. |
41704 |["=" Proszex po prANIA BIALEGD 6,... || 40.10 || ||B: 6, &: 12, w: 56 [[x o |
Wydzi ie do innej PZ ‘l',‘
Ilosé losé Cena Data Cena Cena J
~|Nazwa Ilosé na 2 Pz a fakt. zakupu Wartosé netto |waznosci Hurt Bazov
| NOVE/WG/ SZYNKA DYMEM 1 33.po 0.00 33.00 14.62 482.46 0.00
NOVE/WG/ SZYNKA DYMEM WEDZONA 1.po 0.00 1.00 14.62 14.62 0.00
NOVE/WG/ SZYNKA DYMEM WEDZONA 64.p0 0.00 64.00 14.62 935.68 0.00
"E" PROSZEK DO PRANIA BIALEGO 6,75KG 1.po 0.00 1.00 40.10 40.10 0.00
Rysunek 1.56

Aby dokona¢ wydzielenia, nalezy w kolumnie ,,Ilo$¢ na 2 PZ” wpisa¢ ilo$¢, ktora ma
zosta¢ przeniesiona na inny dokument. Po uzupetnieniu w kolumnie ,,Ilo$¢ na 2 PZ”
pozycji, nalezy klikna¢ klawisz F6 ( wydziel), pojawi si¢ ponizszy komunikat:

d Wydzielasz wskazane ilosci na inng PZ?

Rysunek 1.57

Po wybraniu ,,Nowa” program utworzy nowa PZ, na ktorg przeniesie wskazane pozycje,
z uzupelniong pozycja z kolumny ,,Ilo§¢ na 2 PZ”. Nastepnie wroci do podgladu

specyfikacji PZ, z ktorej pozycje zostaty wydzielone. Warto$ci w kolumnie ,,[108¢” oraz

,»110$¢ na fakt.” zostang zmniejszone o ilo§¢ wydzielona.

Po wybraniu ,,Istniejaca” pojawi si¢ ponizsze okienko z lista Przyje¢ PZ dla danego
kontrahenta ():
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[ e dolumentu: P201/16/2099 | [ Kentrahent: 0AZA [000004] NP: 929008 ]
[ ||"0AzA" 5P. 2 0.0. |
‘7 dnia: ] [ Otrzymano: ] [Epasébmhm | rl’erm: || | | | [ Wartosé brutto zakupu: ‘l
| 20160808 || | | Przelew || 20160822 || |[ | 4159.97 |
st [Pz Nr lDokumant Nr Z Dnia Logo kod Komu Oper |£|&
S|z  Pz01/16/2096 1/08/16 2016.08.08 OAZA ,000004 CEZAR ,000001 9999
zZ  Pz01/16/2097 2/08/16 2016.08.08 OAZA ,000004 CEZAR ,000001 9999
Z  Pz01/16/2098 2016.08.08 OAZA ,000004 . 9999
[Z7 | »z01/16/2099 2016.08.08 OAZA ,000004 ; 9999
4 »
O KK 4 » U Fitr: | <> | |@| 13| |3 |G| I
Rysunek 1.58

Po wybraniu klawisza F6- wybierz, program przeniesie wskazane pozycje, z
uzupelniong pozycja z kolumny ,,Ilo$¢ na 2 PZ”. Nastgpnie wroci do podgladu
specyfikacji PZ, z ktérej pozycje zostaty wydzielone. Wartosci w kolumnie ,,110$¢”
oraz ,,Ilo$¢ na fakt.” zostang zmniejszone o ilo§¢ wydzielona.

ALT-H Po kliknieciu pojawia si¢ okienko z historig zmian, jakie zostaty wprowadzone do danego
dokumentu.

ALT -E Przelicz wg waluty. Doktadny opis dziatania zostal opisany ponizej w pkt 1.2.6

ESC Zakanczanie dokumentu Pz. Przy zakonczeniu PZ mozna zaznaczy¢ kilka dodatkowych

opcji. Po kliknigciu ESC pojawi si¢ ponizsze okienko:
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¢ Zakanczanie PZ

Ey PZ01/17/8

Zakariczanie dokument PZ nr:

PZ w zawieszeniu

Twarz dokument WZ

[] Twérz Fakture zakupu z tej PZ

[] Potwierdz zamdwienie do tej PZ

Aktualizuj ceny zakupu na stowniku

Anuluj

| Usun pusty

Rysunek 1.59

-Tworz fakture zakupu z tej PZ. Jezeli PZ spelnia warunki do stworzenia z niej Faktury

zakupu, to po zaznaczeniu check’s boxa i klikniecia ,,Zakoncz” zostanie utworzona

faktura. Pojawi si¢ okienko:

{® Dodawanie nowego dokumentu FZ

X

Kontrahent: I[IZI4IZIEIDZ] Renault Polska sp. z 0.0

Wybrane PZ: |FZ01/17/3

Mumer dokumentu; 01? 0805

Z dnia:

2017.08.18

Otrzymano: 2017.08.18

Sposdb zaptaty: lPrzeIew

- ] Data zaptaty: 2017.08.18

Zatwierdz ‘ ‘ Anuluj ‘

Rysunek 1.60

Po kliknigciu ,,Zatwierdz” zostanie utworzona Faktura Zakupu.

-Potwierdz zamoéwienie do tej PZ. Dla tej opcji nie ma wymaganych warunkéw. Po

zaznaczeniu check’s box’a mozna dopisa¢ zamowienie potwierdzajace dokument PZ.

-PZ w zawieszeniu — docelowo check’s box zaznaczony na ,,Tak”. Warunek: Jezeli

dokument PZ zostal wystawiony na kontrahenta zagranicznego to w celu odwieszenia

PZ nalezy dokument przypisa¢ do dokumentu SAD. Jezeli dokument bedzie

przypisany do dokumentu SAD, w kolumnie ,,ID SAD” na nagtéwku PZ zostanie

uzupetniony numer tego dokumentu.

Jezeli wyzej wymieniony warunek zostanie spetnione mozna odwiesi¢ dokument PZ.
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-Aktualizuj ceny zakupu na stowniku. Aktualizuje ceny na stowniku, wg cen podanych
w PZ.

- Tworz dokument WZ. Jezeli PZ speinia warunki do stworzenia z niej WZ, to po
zaznaczeniu check’s boxa 1 kliknigcia ,,Zakoncz” zostanie utworzona WZ na podstawie]
dokumentu PZ.

Tabela 1.6

1.2.5. Przypisanie do PZ zaméwien do dostawcéw:

W momencie tworzenia nowej PZ badz po klawiszu ALT+Z na PZ - zostala dodana mozliwos$¢ przypisania
do PZ zamo6wien do dostawcow.

Aby doda¢ zamowienie do PZ nalezy kliknag¢ F3 pojawi si¢ ponizsze okienko, z lista zamdéwien do
dostawcow kontrahenta, na ktorego wystawiana jest PZ (Rysunek 1.61) :

i dokumentu; 00002 | [ Dostamca: _ RENAULT [040002] IP:
| [Renault poiska sp. z 0.0

2 dnia; Data wysytki (plan) Data dost. (plan)

i i Il Il
il 2017.08.20 il | 1| 0.

i
2017.08.17 il

Data Data Godzina Na Dni Operator Palet |Rart Pozycji |Palet |Rart Nr Godz. Pl
[Nr zaméwienia |Status |zaméwienia |Dostawca dostawy dostawy |dni |platnosci Real |PZ |Nr Pz zaméw |zaméw  |zaméw. |PZ  |PZ kolejki rozp. rozi. |za
£ | 00001 PRZY  2017.08.11 RENAULT 040002 2017.08.11 00:00:00 14 3 [
00002 ipRzY 2017.08.17 RENAULT  ,040002 2017.08.20 00:00:00 0 0 0 0 0 0 0 0

Po wybraniu zamoéwienia nalezy klikna¢ F6 — wybierz, pojawi si¢ ponizsze okienko (Rysunek 1.62):

UWAGA! X

0 Dotaczyé zamowienie?

.............................................

] Catosé HgWybrane pozycje H Anuluj {

.............................................

Rysunek 1.62

Po kliknigciu w ,,Catos¢” zostanie dodane cate zamowienie do PZ. Po kliknigciu ,,Anuluj” zostaniemy
przeniesieni do specyfikacji PZ, bez przypisanego zamowienia. Po kliknieciu klawisza ,, Wybrane pozycje”
zostaniemy przeniesieni do ponizszego okienka (Rysunek 1.63) :
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Wartos¢ zamdwienia netto

0.000 zt

Kod

ZN |Towar Ilos¢ na PZ |Ile dodad Ilos¢ z zamdwienia |wlasny

| 50 BROSZURA LOGEN 0.000,  0.000 10.00 454

® KK 4 » MW Filr: [<> MIERIESIERIERIER

Rysunek 1.63

Dostepne opcje dla tego okienka pod klawiszem F10 (Rysunek 1.64) :

Skréty klawiaturowe
F6 Dodaj wybrane pozycje
* Zaznacz/Odznacz aktualng pozycje
CTRL + Zaznacz wszystkie pozycje
CTRL - Odznacz wszystkie pozycje
ENTER Tryb edycji

Rysunek 1.64

Lista kolumn:

-ZN- check’s box do zaznaczania pozycji

-Towar-nazwa i rodzaj towaru

-llo§¢ na Pz- ile pozycji z zamoéwienia znajduje si¢ juz na innej PZ dla tego kontrahenta

-lle doda¢- ile pozycji doda¢ do Pz, jedyna kolumna edytowalna po ENTER
-llo$¢ z zamowienia- ile pozycji zostato dodane do wybranego zamdwienia

-Kod wiasny
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Po zaznaczeniu w kolumnie ,,ZN” pozycji , kolumna ,,Ile doda¢” zostanie uzupetniona maksymalng liczba
jaka znajduje si¢ jeszcze na zamowieniu. W przypadku gdy na zamdéwieniu byto 10 sztuk a w kolumnie
,1l08¢ na PZ” jest juz 5, tzn. ze maksymalne do tej PZ mozna dodac tylko 5 szt.

W momencie proby wpisania do kolumny ,,Ile doda¢” kwoty wigkszej niz na zamowieniu ( kolumna ,,Il0$¢
z zaméwienia” pojawi si¢ komunikat (Rysunek 1.65) :

a Niewlasciwa wartosc!

Rysunek 1.65

W celu zakonczenia dotaczania wybranych pozycji z zaméwienia do PZ nalezy klikna¢ klawisz F6. Wybrane
pozycje zostang dodane do PZ.

Po wyjsciu z Pz, do ktorej zostato czeSciowo przytaczone zamowienie pojawi si¢ pytanie (Rysunek 1.66) :

Potwierdzanie zamowienia

d_ Potwierdzasz zakoriczenie czesciowo zrealizowanego zamowienia 003437

......................

Rysunek 1.66

Po kliknieciu ,,Nie” dotaczone zamowienie do dostawcoOw zostanie zaznaczone jako czgéciowo zrealizowane
oraz bedzie mozliwos$¢ dotaczenia go do kolejnego dokumentu PZ.

Po kliknigciu ,,Tak” dotagczone zamowienie do dostawcodw zostanie zmienione w statusie na ,,Zakonczone”
1 w tym przypadku nie bedzie mozliwos$ci dopisania go do kolejnego Pz.

Zamoéwienie do dostawcoOw mozna przypisywac wielokrotnie do kolejnych dokumentoéw PZ az do momentu
przypisania ostatniej pozycji, w takiej sytuacji po wyjsciu z Pz, do ktorej zostala przypisana ostatnia pozycja
z PZ, zam6wienia automatycznie zmieni status na ,,Zakonczone” .

Do jednego dokumentu PZ mozna tylko raz przypisa¢ zamdwienie, w momencie przypisania jednej 1 pozycji
1 proby przypisania kolejnych ( specyfikacja PZ- F/7- F6 na wybranym zamowieniu) pojawi si¢ ponizszy
komunikat (Rysunek 1.67) :
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Przyjecia zewnetrzne - specyfikage

6 Zamowienie juz dolgczone

Rysunek 1.67

1.3.1. Opis kolumn znajdujacych si¢ w Fakturach Zakupu (Tabela 1.7):

e — =R -

Nazwa kolumny

Opis

Status

Jak w opisie.

Dokument nr.

Numer dokumentu faktury zakupu

Z dnia Jak w opisie. Edycja po Enter.
Otrzymano Data otrzymania faktury zakupu.
Data Vat Jak w opisie. Edycja po Enter.
Kontrahent Jak w opisie.

Termin ptatnosci

Jak w opisie. Edycja po Enter.

Sposob ptatnosci Jak w opisie.
Oper Jak w opisie.
Stan Jak w opisie.
Kor. Jak w opisie. Czy jest korekta do dokumentu.
Rodzaj zakupu Jak w opisie.
Do PZ Jak w opisie.
D Jak w opisie.
FK Jak w opisie.
Nr ewid. w FK Jak w opisie.
Kurs Jak w opisie.
Nazwa kontrahenta (1) Jak w opisie.
Nazwa kontrahenta (2) Jak w opisie.
Warto$¢ brutto Jak w opisie.
Wartos$¢ netto Jak w opisie.
Wartos¢ waluta Jak w opisie.

39




P

Program: AC ‘ , tem a

KOMPUTER

Waluta Jak w opisie.
Id dokum. Jak w opisie.
U Czy jest uwaga do dokumentu.
Id SAD Jak w opisie.
Tabela 1.7

1.3.2. Opcje dostepne z poziomu Faktur Zakupu(Tabela 1.8):

Klawisz | Opcja

INS Dodaj nowy dokument. Po kliknigciu pojawi si¢ okienko:

@ Dodawanie nowego dokumentu FZ X

Kontrahent: “ ’

Wybrane PZ: I ]

Mumer dokumentu: | |

Z dnia: 2017.08.21 Otrzymano: 2017.08.21
Sposob zaptaty: | v} Data zaptaty:

‘ Zatwierdz | ] Anuluj ’

Rysunek 1.68

Aby doda¢ dokument nalezy uzupetnié¢ wszystkie pola:
- wybra¢ kontrahenta
- wybra¢ dokumenty PZ. Pojawi si¢ okienko:

(@ Zakres dat powstania PZ X

Powstate od | 2017.08.21 |d0 [2017.03.21

Tylko nierozliczone: (¥]
Uwzglednij wydania;
ook || anu |
Rysunek 1.69
Nalezy okresli¢ zakres dat powstania PZ. Pojawi si¢ okienko z lista PZ powstatg w danym

okresie:
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@ Przyjecia zewnetrzne - O X
Nr dokumentu: P201/17/2 Kontrahent: RENAULT [040002] MNIP: 5260205983
Renault Polska sp. z 0.0
Z dnia: Otrzymano: Sposéb zaptaty: Termin: Wartosé brutto zakupu:
2017.08.11 Przelew 2017.08.11 15 371.26
st |PZ Nr Dokument Nr Z Dnia Logo kod Oper |Stn |F.Zk
PZ01/17/2 2017.08.11 RENAULT ,040002 9999 2

Fakturze:

- Okresli¢ Sposob zaptaty

Rysunek 1.70

Nalezy zaznaczy¢ dokumenty oraz klikna¢ F6.
- Whpisa¢ numer dokumentu

- Okresli¢ zakres dat

Nastepnie nalezy klikng¢ Zatwierdz. Pojawi si¢ okienko z lista towarow — nalezy okresli¢ ilo§¢ na

@ Ustalenie ilosci na fakturze zakupu

[m] X

Dostepne opcje:

Enter — zmiana ilo$ci badz ceny

F6 — Zatwierdz

| | Kod paskowy: “ Kod whasny H Nazwa: I | PZ brutta | ‘ FZ brutto |
|[323 |[zesT. zozvsk | | 15371.26 | | 18860.27 |

I Ilosé Cena Wartosé
Nazwa Rodzaj na fakt. Ilosé zakupu zakupu Kod wlasny |Dokumer
| KLEMA - 1.00 1.00 19.84 19.84 313 Pz01/1°
KLIN REGUL. SZYBY 1.00 1.00 10.33 10.33 314 PZ01/1°
ZEST .MONT .DRZWI D 1.00 1.00 199.61 199.61 315 Pz201/1°
DRZWI TL(DUSTER) 1.00 1.00 1 106.27 1 106.27 316 PZ01/1"
FELGA 6JX5H2 4.00 4.00 182.38 729.52 317 Pz201/1°
KPL. SPRZEG (SR=230 1.00 1.00 433.28 433.28 318 PZ01/1"
SZCZEKI HAMULCOWE 1.00 1.00 216.65 216.65 319 Pz201/1°
| LACZNIK ELASTYCZN 15.00 2.00 16.67 33.34 320 PZ01/1"
| PODUSZKA BAMORTYZA 0.00 1.00 95.21 95.21 321 Pz201/1°
£0ZYSKO BMORTYZAT 1.00 83.31 83.31 322 PZ01/1"
ZEST. RBOZYSK 1.00 186.56 186.56 323 Pz201/1°
KRZYZAK WALU NAPE 1.00 1.00 421.25 421.25 324 PZ01/1"
LUSTERKO WSTECZNE 1.00 1.00 148.04 148.04 325 Pz201/1°
ZDERZAK T (LODGY) 1.00 1.00 558.42 558.42 326 PZ01/1"
OSLONA OZDOBNA 1.00 1.00 260.94 260.94 327 Pz201/1°
| NAKLEJKA P (BL.YSZ) 1.00 1.00 173.66 173.66 328 PZ01/1"
| NAKLEJKA P (BLYSZ) 1.00 1.00 173.66 173.66 329 PZ201/1°
DRZWI PP (CAPTUR) 1.00 1.00 1 081.96 1 081.96 330 PZ01/1"
4 1l »
O KK 4> M Fitr: | <> M| }{ |Z‘ \E\ ‘i‘ ‘E'

Rysunek 1.71
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Program: AC :’ te m a

/ \\\ o

- ALT-V — Suma warto$ci wg stawek Vat
- - ALT- J — przetaduj ilos¢.
Po kliknigciu F6 — program kontroluje czy sg jakie$ roznice, jezeli tak pojawi si¢ komunikat:

Réznica dostawy X

: Znaleziono pozycije dla ktérych ilosé¢ na PZ
o jest mniejsza od ilosci na fakturze zakupul!
Réznica na PZ zostanie skorygowanal

Rysunek 1.72

Po kliknigciu Ok pojawi si¢ komunikat:

Réznica dostawy X

Zostanie utworzone MM-wydanie do dostawcy (WD)
d Kontynuujesz przetwarzanie?

Rysunek 1.73

Po kliknieciu Tak zostanie automatycznie utworzony dowod wydania do dostawcy.
Lub:

Réznica dostawy X

Znaleziono pozycje dla ktérych ilo§é na PZ
a jest wigksza od ilosci na fakturze zakupu!
Faktura zakupu bedzie réznita sie od PZ. Czy kontynuowaé?

Rysunek 1.74

Po potwierdzeniu zostanie automatycznie Po zatwierdzeniu pojawi si¢ okienko:
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Program: AC

S/ tema

/ \\\ o

mEl Stawki VAT

Konto bankowe: z kartoteki kontrahenta

Mr ewid, FK:
Oryainat: |Tak E]

iTak -]
Stawka: 234 Nie
Stawka: 8oy F3%

Email
Stawka: 5% VAT  Netto: | g.00] vat: | 0.00]
Stawka: 0% VAT Netto: | 0.00
Stawka: 2W Netto: | 0.00 |

Wartosé brutto: | 18 860.27 |

Zatwierdz l ] Anuluj ‘
Rysunek 1.75

Nalezy okresli¢ stawki Vat. Po kliknigci Zatwierdz zostanie dodana nowa Faktura zakupu.

DEL

Usun dokument.

CTRLDEL | Usun wszystkie pozycje.

ALT-Z Zmiana specyfikacji dokumentu. Takie samo dziatanie jak dla zmiany PZ.
ENTER Edycja wartosci nagtowka.

F8 Podglad opisu dokumentu.

CTRL- Edycja opisu dokumentu.

F8
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Program: AC

_—

\h“““%;

S/ tema

KOMPUTER

ALT-F Zadluzenie kontrahenta.
ALT-H Historia zmian dokumentu.
F6 Ksiggowa. Po kliknieciu pojawi si¢ okienko:
:ﬂ Stav 5T
Kontrahent: RENAULT [040002] Renault Polska sp. z 0.0
Mumer Fakkury: 12/2017/f
Data wystawienia: 2017.08.09 Data wphywu: 2017.08.11
Data vat: 2017.08.11 Termin ptatnosci: 2017.08.18
Konto bankowe: z kartoteki kontrahenta
Nr ewid. FK: FZ20108000002
Oryginat: | Tak -
ailaks i
Stawka: 23 Nie
Stawka: 8oy F3X
Email
Stawka: 5% VAT  MNetto: | 0.00] vat: | 0.00
Stawka: D% VAT  Netto:
Stawka: 2W Netto:
‘Wartos¢ brutto:
| Zatwierdz | | Anuluj
Rysunek 1.76
CTRL- Dotacz do Faktury wybrane PZ.
F3
F7 Historia finansowa dokumentu, pojawi si¢ okienko:
« Praywcia smwmatrans 3| ¥ Andks dokumetu K
[l v s
I ta Saldo ‘ 3 loper. |
‘lodzaj :;uacn Zapata dokumentu Numer dowodu (Char. plat. Wum iuan-. Filia |Opis operac)i ‘[m.noku-mtu |Td.zaplaty |Nr rekordu
Rysunek 1.77
TAB Netto/brutto
F4 Podglad kontrahenta.
ALT-R Zmiana filtru wg Miesigca/ Roku.
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Program: AC

P

‘ , KOMPUTER

e — =R -

ALT-S Podglad specyfikacji dokumentu.

CTRL- Podglad specyfikacji dokumentow.

S

CTRLTAB| Przelaczenie nagtoéwki dokumentdéw/ specyfikacja.
ALT-N Szukaj po numerze dokumentu. Pojawi si¢ okienko:

Szukanie po numerze dokumentu

Nr dokumentu: t‘z’zﬂtﬂ

i 4 Zatwierdz ‘ ‘

Anuluj ‘

Tabela 1.8

1.4. Korekty Faktur Zakupu:

1.4.1. Opis kolumn na dokumencie Korekty Faktury Zakupu (Tabela 1.9):

Kolumna Opis

Faktura korygujaca Numer faktury korygujace;.
Faktura oryginalna Jak w opisie.

Data korekty Jak w opisie. Edycja po ENTER.
Otrzymano Jak w opisie. Edycja po ENTER.
Data VAT Jak w opisie. Edycja po ENTER.
Kontrahent Jak w opisie.

Termin ptatnos$ci Jak w opisie. Edycja po ENTER.
Sposob ptatnosci Jak w opisie.

Oper Jak w opisie.

Stan. Jak w opisie.

D Jak w opisie.

FK Jak w opisie.

Dok. Wydania Jak w opisie. Edycja po ENTER.
Nr. Ewid. w FK Jak w opisie.

Kurs Jak w opisie.

Nazwa kontrahenta (1) Jak w opisie.

Nazwa kontrahenta (2) Jak w opisie.

Warto$¢ brutto Jak w opisie.
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Program: AC

P

@/ LeEma

KOMPUTER

Warto$¢ netto Jak w opisie.

Warto$¢ waluta Jak w opisie.

Waluta Jak w opisie.

T Typ dokumentu.

Id. Faktury Jak w opisie.

Id. Korekty Jak w opisie.
Tabela 1.9

1.4.2. Opcje dostepne z poziomu Korekt Faktur Zakupu:

Opcje sa takie same jak dla Faktur Zakupu.

Roéznica w wygladzie formatki dodawania nowej korekty. Po kliknigciu INSERT pojawi si¢ okienko:

@ Dodawanie nowej Korekty

Kontrahent :

Skad dane: ](Bieéqce dane)

|
|

Data oryginatu od:

Dokument: ‘

Mumer korekky: |
Data korekky:
Otrzymano:
Termin:

Sposob zaptaty: l

Zatwierdz ’ ' Anuluj

Rysunek 1.78

Aby doda¢ korekte nalezy uzupetni¢ wszystkie pola. Po okres$leniu daty oryginalnego dokumentu w polu
,,Dokument” pojawi si¢ okienko z lista dokumentéw wystawionych w danym okresie:
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tema

Program: AC
\\\\ KOMPUTER
@ Wybér korygowanego dokumentu X
Dokument Data Wartosé
oryginalny dokumentu |Kontrahent dokumentu
01/08 2017.08.11 RENAULT [040002] 2 450 37
12/2011/f 2017.08.09 RENAULT [040002] 29 60
272019 2017.08.11 RENAULT [040002] 2 51
3423q 2017.08.18 RENAULT [040002] 4
12017/08/02 1 2017.08.21 RENAULT [040002] 18 86
[ il ] >
® KK 4 » M Fit: [<——> -] (@] [z [@] (& ] [
’ Brak wyboru ' ' ‘Wybierz ‘

Rysunek 1.79

Nalezy ustawi¢ si¢ na dokumencie, ktory ma by¢ korygowany i klikna¢ ,,Wybierz”. Nastgpnie nalezy
wpisa¢ Numer korekty, Date korekty, otrzymano, Termin oraz sposob zaptaty. Po kliknieciu Zatwierdz
otworzy si¢ specyfikacja dokumentu:

O S sy asom B3] # pu-specrita Kl |

[ e dokumentu: 2017/08/02 | [ Kontrahert: RENAULT [040002] NP

|2017/08/03 | |Renault Polska sp. z 0.0

[ 2 doiex | [ otrzymano: | [ poséb zaptaty: | [ Termin: ][ 11 | [ wartose brutto:

| 2017.08.21 2017.08.21 | |Przelew [ 2017.08.21 Il I Il 0.

Kod czgici | [ Ked whasny | Nazwa: |[_seria: | [ sposéh pakowanias [ kat:: ][ priwaen. |

wovsssses s |jwma - [l 1 \ o

Jedn. Ilosé Ilosé Cena zakupu |Cena zakupu Wartosé Stawka VAT P |Stawka VAT P |Stawka

£ [vazwa Rodzaj |miary po korekcie |przed korekta |po korekcie |przed korekta |Jak pak.  brutto po korekcie |przed korekta |VAT R. |Producent

xmm - szt 1.00 1.00 19.84 19.84 1.00 24.40 23% 23% 23% [ 1] Renault
KLIN REGUL. SZYBY szt 1.00 1.00 10.33 10.33 1.00 12.71 23% 23% 23% [ 1] Renault
ZEST .MONT . DRZWL D szt 1.00 1.00 199.61 199.61 1.00 245.52 23% 23% 23% [ 1] Renault
DRZWI TL(DUSTER) szt 1.00 1.00 1 106.27 1 106.27 1.00 1 360.71 23% 23% 23% [ 1] Renault
FELGA 6JX5H2 szt 4.00 1.00 182.38 182.38 1.00 897.31 23% 23% 23% [ 1] Renault
KPL. SPRZEG ( SR=230 szt 1.00 1.00 433.28 433.28 1.00 532.93 23% 23% 23% [ 1] Renault
SZCZEKI HAMULCOWE szt 1.00 1.00 216.65 216.65 1.00 266.48 23% 23% 23% [ 1] Renault
LACZNIK ELASTYCZN szt 15.00 15.00 16.67 16.67 1.00 41.01 23% 23% 23% [ 1] Renault
PODUSZKA AMORTYZA szt 0.00 0.00 95.21 95.21 1.00 117.11 23% 23% 23% [ 1] Renault
LOZYSKO BMORTYZAT szt 0.00 0.00 83.31 83.31 1.00 102.47 23% 23% 23% [ 1] Renault
ZEST. LOZYSK szt 16.00 16.00 186.56 186.56 1.00 229.47 23% 23% 23% [ 1] Renault
KRZYZBK WALU NAPE szt 1.00 1.00 421.25 421.25 1.00 518.14 23% 23% 23% [ 1] Renault
LUSTERKO WSTECZNE szt 1.00 1.00 148.04 148.04 1.00 182.09 23% 23% 23% [ 1] Renault
ZDERZAK T (LODGY) szt 1.00 1.00 558.42 558.42 1.00 686.86 23% 23% 23% [ 1] Renault
OSLONA OZDOBNA szt 1.00 1.00 260.94 260.94 1.00 320.96 23% 23% 23% [ 1] Renault
NAKLEJKA P(BLYSZ) szt 1.00 1.00 173.66 173.66 1.00 213.60 23% 23% 23% [ 1] Renault
NAKLEJKA P (BLYSZ) szt 1.00 1.00 173.66 173.66 1.00 213.60 23% 23% 23% [ 1] Renault
DRZWI PP (CAPTUR) szt 1.00 1.00 1 081.96 1 081.96 1.00 1 330.81 23% 23% 23% [ 1] Renault
DRZWI TP (ZEST.KUR szt 1.00 1.00 1 081.96 1 081.96 1.00 1 330.81 23% 23% 23% [ 1] Renault
OSLONA OZDOBNA szt 1.00 1.00 376.16 376.16 1.00 162.68 23% 23% 23% [ 11 Renault
OSZONA OZDOBNA szt 1.00 1.00 158.18 158.18 1.00 194.56 23% 23% 23% [ 1] Renault
LISTWA TP (CHROM) szt 1.00 1.00 168.64 168.64 1.00 207.43 23% 23% 23% [ 1] Renault
OSLONA OZDOBNA szt 1.00 1.00 347.70 347.70 1.00 427.67 23% 23% 23% [ 1] Renault
4 i »

Rysunek 1.80

Nalezy uzupetni¢ ilos¢ po korekcie. Jezeli nie zostang wprowadzone zmiany, przy probie wyjscia

z Korekty pojawi si¢ pytanie:
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Program: AC :/ te m a

/ \___\ KOMPUTER

Zapisywanie korekty X

0 Zapisywanie korekty 2017708703

fusun pusty | | anulyj |

..............................

) Zakoricz, zapisz

Rysunek 1.81

Po wybraniu Zakoncz, zapisz — powstanie korekta z warto$cia zero. Po wybraniu ,,Usun pusty” Korekta
zostanie usuni¢ta. Po wybraniu Anuluj, program wroci do specyfikacji dokumentu. Jezeli dokonano zmian
w dokumencie pojawi si¢ pytanie:

Zapisywanie korekty X

0 Zapisywanie korekty 2017708703

Anuluj ’

Rysunek 1.82

Po wybraniu Zakoncz, zapisz pojawi si¢ okienko do okreslenia stawek Vat :

a5l Stawki VAT X
Konto bankowe: z kartoteki kontrahenta
Nr ewid. FK: KZ0108000002
Oryainat: ¥
Stawka: 23% YAT  Netto: Vat:
Stawka: 8% VAT Netto: | 0.00] vat: | 0.00]
Stawka: 5% VAT Netto: | 0.00] vat: | 0.00 |
Stawka: 0% YAT  Netto:
Stawka: 2W Netto:

Wartosé brutto:

| Zatwierdz | | Anuluj
Rysunek 1.83
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Program: AC ‘ , LC I 1IC

Jezeli Stawki sg zaznaczone na kolor czerwony, oznacza ze rdznig si¢ one od wartos$ci wyliczonej przez
system. W przypadku Zatwierdzenia pojawi si¢ komunikat:

Stawki VAT X

0znaczone pozycje majg wartosci niezgodne z wyliczeniem systemu.

(.a Czy zatwierdzasz?

Tak i

Rysunek 1.84

Po zatwierdzeniu powstanie nowa Korekta, po kliknigciu Nie program wroci do ustalania stawek Vat.

1.5. Wydania do dostawcy:

1.5.1. Tworzenie Wydania do dostawcy z poziomu PZ:

Opisane zostato w pkt. 1.4 w przypadku tworzenia z PZ — Faktury zakupu, jezeli jest r6znica pomi¢dzy
iloscig na PZ a Fakturg zakupu.

1.5.2. Wydania do dostawcéw- opis kolumn (Tabela 1.10):

Nazwa kolumny Opis

R Status rozliczenia dokumentu
Dokument Nr Jak w opisie.
Z dnia Jak w opisie.
Dostawca Jak w opisie.
Kod fili Jak w opisie.
Wartos¢ zakupu netto Jak w opisie.
PZ Jak w opisie.
Faktura zakupu Jak w opisie.
Oper Jak w opisie.
Stan. Jak w opisie.
Druk Jak w opisie.
Fk Jak w opisie.
Skad Jak w opisie.
Czas rozp Jak w opisie.
Czas zak Jak w opisie.

49



P

Program: AC ‘ , tem a

KOMPUTER

Id dokum. Jak w opisie.

Uwagi Jak w opisie.

Tabela 1.10
1.5.3. Opis opcji(Tabela 1.11) :

Klawisz Opcja
CTRL-TAB | Przejscie na nastepna zaktadke.

CTRL- Przejscie na poprzednig zaktadke.
SHIFT-TAB

ALT-R Zmiana filtra Miesiac / caty rok
ALT-S Podglad dokumentu

CTRL-S Przeglad pozycji dokumentu

Alt-N Szukaj po numerze dokumentu

F8 Podglad opisu.

F9 Awaryjne naliczenia warto$ci dokumentu.

TAB Netto /Brutto

INS Dodanie nowej pozycji. Pojawi si¢ pytanie:

Uwaga! X

o Zaktadac¢ wydanie do dostawcy ?

Freverennenieeeeney

......................

Rysunek 1.85

Po kliknieciu Tak, program wejdzie do specyfikacji dokumentu:

[F af= pu B3] s (53 [ Wydaria - specyfiacie K| 0 Wydanis MM - specyfkacie K|
[ e dokumentu: [ () Humer:_040002
| meooo0000s7 | [Renautt polska sp. z 0.0
[z ehiar | [ otrzymanc: | [ Spossh zaptaty: | [ Termin: I[ | [ Wartodé netto sprzedazy |
[ 2017.08.21 | .. | [przetew [ I[ I[ 0.00 |
[ Kod cassc [ Kod whasny || Nazwa: | [ sposéb pakowaia: | [ kat.: || oiwazn. ]
(e |laet | soszr.om wow 1m e | .
Ilosé Cena Jedn.
A |Kod katalog. Nazwa Jak pak. |na mag. Ilosé rez. |Detal Grupa |Podgrupa Kod paskowy |Kod wi. miary
=) 7711138510 50 BR SANDERO 1.00 11.00 0.00 133.52 100 456 szt
7711566491 50 BROSZURA LOGAN 1.00 1.00 0.00 119.32 100 454 szt
7711768111 50 SZT ETUI DACIA 1.00 1.00 0.00 244.32 100 453 szt
7711768145 50 SZT.BRO.TRAFIC 1.00 1.00 0.00 193.18 100 460 szt
7711567219 50SZT BR KADJAR 1.00 1.00 0.00 170.45 100 462 szt
7711768176 50SZT BRO.MEG GC 1.00 1.00 0.00 107.95 100 458 szt
7711138146 50SZT BROSZ.DUSTE 1.00 1.00 0.00 136.36 100 457 szt
7711768110 50SZT ETUT RENAUL 1.00 1.00 0.00 244.32 100 452 szt
7711566796 [50SZT.BRO NOWY MA | 1.00 1.00 0.00 161.93 100 461 szt
E | [Marka, ez ] ® MK 4 b HM Fitrs <>
Jedn. Cena Cena Wartosé
Kod katalog. Nazwa Rodzaj |miary Ilosé zakupu netto |sprzedazy netto |sprzedazy brut

Rysunek 1.86
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S/ tema

KOMPUTER

Po wybraniu pozycji do dokumentu oraz kliknigciu ESC — program pyta si¢ o potwierdzenie

zakonczenia dokumentu:

Wydania MM - specyfikacje

X

d Potwierdzasz zakonczenie dokumentu TMP000000057

........................

akoricz H Anuluj |

Rysunek 1.87

ENTER

Zmiana warto$ci nagtowka dokumentu

DEL

Usun pozycji

CTRL-DEL

Usun wszystkie

CTRL-F8

Edytuj opis

ALT-H

Dokumenty powigzane

INS

Dodanie nowej pozycji. Pojawi si¢ pytanie:

Uwaga!

0‘

Zaktadaé wydanie do dostawcy ?

......................

......................

Rysunek 1.85

Po kliknieciu Tak, program wejdzie do specyfikacji dokumentu:

= Prayjecia zewnatrane - specyfikacie K [ 4 Faktury zakupu (3 | ¥ Korekty zekupu 3 [ al« e K |

[ dokumentu: Numer; 040002

| meooooooos7 | | Renault Polska sp. z 0.0

[[zenia: | [ otrzymano: | [ spaséb zaptaty: | [_rermin: Il | [ wartost netto sprzedazy.

2017.08.21 il .. | [przelew Il Il Il 000

Kod cagsa: | [ kodwhasny || nazwa: | [ smossh pakomania: |[kat: | [ priwazn. |

Tsseerss |4 | |seszr.om wowt 1 |k I Ifo |

& Ilosé Cena Jedn.

Z|A |Kod katalog. Nazwa Jak pak. na mag. Ilosé rez. Detal Grupa Podgrupa Kod paskowy Kod wi. |miary

4 7711138510 50 BR SANDERO 1.00 11.00 0.00 133.52. 1 00 456 szt
7711566491 50 BROSZURA LOGAN 1.00 1.00 0.00 119-32 100 454 szt
7711768111 50 SZT ETUI DACIA 1.00 1.00 0.00 244.32 100 453 szt
7711768145 50 SZT.BRO.TRAFIC 1.00 1.00 0.00 193.18 100 460 szt
7711567219 50SZT BR KADJAR 1.00 1.00 0.00 170.45 100 162 szt
7711768176 508ZT BRO.MEG GC 1.00 1.00 0.00 107.95 100 458 szt
7711138146 5082T BROSZ.DUSTE 1.00 1.00 0.00 136.36 100 457 szt
7711768110 5082T ETUI RENAUL 1.00 1.00 0.00 244.32 100 452 szt
7711566796 [508ZT.BRO NOWY MA 1.00 1.00 0.00 161.93 100 461 szt

E | [Marka, Nazwa C] ® KK 4> UM Fitr; [<>
Jedn. Cena Cena Wartosé
Kod katalog. Nazwa Rodzaj |miary Tlosé zakupu netto |sprzedazy netto |sprzedazy brut

Rysunek 1.86

Po wybraniu pozycji do dokumentu oraz kliknigciu ESC— program pyta si¢ o potwierdzenie

zakonczenia dokumentu:
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Program: AC ‘ , tem a

KOMPUTER

Wydania MM - specyfikacje X

d Potwierdzasz zakonczenie dokumentu TMP000000057

Rysunek 1.87

ENTER Zmiana warto$ci nagtowka dokumentu
DEL Usun pozycji
CTRL-DEL | Usun wszystkie
CTRL-F8 Edytuj opis
ALT-H Dokumenty powigzane
CTRL-F Zmien status

Tabela 1.11

UWAGA! Aby rozliczy¢ Dowdd do dostawcy nalezy wejs¢ na specyfikacje dokumentu (ALT-S ) oraz
W kolumnie ,,Ro0zl” wpisac literke R.
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